
در  جانمایی محدوده تملک -1

 سامانه

 فرم تاییدیه ضرورت اجرای طرح:  های استانداردفرم

 :   سامان نیازمندیهای 

 وجود اسکن تاییدیه ضرورت اجرای طرح
 وجود لایه محدوده تملک

س 
شنا

کار
ی

فن
  

دریافت پاسخ استعلام  -3

 های کلی محدوده تملک

 :  های استانداردفرم

میراث ... اداره ثبت  -منابع طبیعی  -امور اراضی :  استعلام  های محدوده تملک از

اداره  -بنیاد مسکن / بخشداری/ شهرداری -محیط زیست  -راه و شهرسازی  -فرهنگی 

 ستاد اجرایی فرمان امام -بنیاد مستضعفان  -تولیت موقوفات / اوقاف

  

  

  : ساماننیازمندیهای 

 وجود اسکن پاسخ استعلام اداره ثبت

 اطلاعاتی پلاک های ثبتی طرح پر کردن قلم
 وجود اسکن پاسخ استعلام امور اراضی

 وجود اسکن پاسخ استعلام منابع طبیعی
 استعلام های مورد نیاز تایید دریافت پاسخ

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

 

نقشه برداری کاداستر و  -2

 جایگذاری آن در سامانه

 فرم تایید فنی نقشه های کاداستر: های استانداردفرم

 :  نیازمندیهای سامان  

 وجود لایه ملک نقشه برداری 

  تایید رعایت استانداردهای فنی

س 
شنا

کار
ی

فن
  

آگهی اطلاع رسانی  -5

 عمومی

 (4ماده  2تبصره ) 

  

 (کروکی محدوده تملک)+متن آگهی :  های استانداردفرم

 فرم متن آگهی

  

 :  سامان نیازمندیهای

 وجود اسکن آگهی محدوده تملک

 تکمیل فیلد اطلاعاتی مهلت جهت مراجعه مالکین

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

 تشکیل پرونده -6

مراجعه مالک و سنجش با )

همخوانی  با نقشه 

 (کاداستر

 :  های استانداردفرم

   (اطلاعات هویتی، مالکیتی و مالی و کروکی ملک)فرم مشخصات مالکانه 

  
 :  ساماننیازمندیهای 

 پر کردن اقلام اطلاعاتی پرونده 

به ویژه قلم )مالک ادعایی و مالکیت ادعایی پر کردن اقلام اطلاعاتی شخص و 
 (اطلاعاتی روش ادعای مالکیت

 وجود اسکن های هویتی و مالکیتی مانند کارت ملی و اسناد مالکانه

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

  

استعلام های ملک و  -7

تعیین نوع و میزان مالکیت 

 (توسط مالک)

 :  های استانداردفرم

 امور اراضی -منابع طبیعی  -اداره ثبت :  استعلام های ملک از

  

  

 :  ساماننیازمندیهای 

 پر کردن  اقلام اطلاعاتی مالکیت
 پر کردن اقلام اطلاعاتی مالک 

 پر کردن اقلام اطلاعاتی ملک 

 وجود اسکن پاسخ استعلام های سه گانه یا تایید عدم نیاز توسط کارشناس

 

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

  

تعیین هیئت کارشناسی  -8

 (سه نفره)

 :  های استانداردفرم

 مالک و دستگاه اجراییفرم  تعیین هیئت کارشناسی توسط 

  
 :  ساماننیازمندیهای

 وجود اسکن برگ تعیین هیئت کارشناسی 
 پر کردن اسامی کارشناسان

  

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

 

ابلاغ کارشناسی به  -9

 کارشناسان

 :  های استانداردفرم

 ابلاغ به کارشناسان  فرم 

 فرم استاندارد نظریه کارشناسی

  
 :  ساماننیازمندیهای 

 فرم ابلاغ برای کارشناسان تایید ارسال

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

دریافت نظریه قطعی  -10 

 کارشناسی

 :  های استانداردفرم

 :  ساماننیازمندیهای   

 پر کردن اقلام اطلاعاتی گزارش کارشناسی
 وجود اسکن نظریه کارشناسی

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

 ثبت توافق با مالک  -13

 :  های استانداردفرم

 

 

  

 :  سامان نیازمندیهای

 اطلاعاتی انتقال دهنده پر کردن اقلام

 وجود اسکن مبایعه نامه 
   و خسارات وجود اسکن صلح  نامه حقوق

 یا تایید عدم نیاز به یکی از اسکن های فوق توسط کارشناس                     

 

  

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

 

درخواست صدور چک  -14

  از ذیحسابی

 :  های استانداردفرم

 در وجه شخص( خطاب به ذیحساب)فرم درخواست صدور چک 

 (  خطاب به ذیحساب)وجه به حساب صندوق ثبت  فرم درخواست تودیع

 

 

  

  : ساماننیازمندیهای 

 شماره نامه درخواستورود 

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

  

صدددور چددک و ارسددال بدده  -15 

 دفتددددددددددددددر حقددددددددددددددوقی 

بدرای )یا واریز به صندوق ثبت  

  (8موضوع ماده 

 :  های استانداردفرم

 نامه به اداره ثبت جهت تحویل فیش واریزی به صندوق ثبت

 :  سامان نیازمندیهای

 پر کردن اقلام اطلاعاتی چک

ی
مال

س 
شنا

کار
  

معرفی به دفترخانه   -16

 (مالک یا دادستان)

 :  های استانداردفرم

 دفترخانه و معرفی نماینده شرکت درخواست تنظیم سند قطعی به

 جهت تنظیم اقرارنامه( مالک)معرفی نامه خطاب به دفترخانه 

 متن اقرارنامه جهت دریافت حقوق و خسارات

 متن اقرارنامه جهت دریافت بهای اراضی فاقد سند رسمی

 (8حالت ماده ( )نماینده شرکت)معرفی نامه خطاب به دفترخانه 

 (8حالت ماده )فرم درخواست معرفی نماینده دادستان خطاب به دادستان  

 فرم صورتجلسه تحویل و تصرف و تخریب اعیانی

 :  سامان نیازمندیهای  

 وجود اسکن معرفی نامه
 اسکن چک

 به صندوق ثبت در صورت تودیع اسکن قبض واریزی

  

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

 

  

امضاء اسناد انتقال  -17

توسط مالک یا )مالکیت 

 ( دادستان

 :   های استانداردفرم

  

  

 :  نیازمندیهای سامان

 پر کردن اقلام اطلاعاتی تملک و سند تملک 

دو  یا تایید عدم نیاز به     یک یا ( قطعی و اقرارنامه و صلح نامه)وجود اسکن اسناد تملک 

 از موارد فوق، توسط کارشناس مورد 

 (8غیر از ماده  در صورت حالت)وجود اسکن صورتجلسه تحویل و تصرف زمین 

 %(100در صورت تملک )  شدن اتوماتیک فیلد وضعیت تصرف به تصرف شده پر

  

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

  

ارسال اصل سند تملک  -18

 به ذیحسابی

  

 :  های استانداردفرم

 نامه ارسال سندتملک به ذیحسابی

 

 

  

 :  نیازمندیهای سامان

 تایید ارسال مدارک به ذیحسابی

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

اصل )بایگانی پرونده  -19

  (مدارک و تصویر سند تملک

 :  های استانداردفرم

 پرونده فرم چکیده اطلاعات    

  
 :  سامان نیازمندیهای

 پر کردن قلم اطلاعاتی شماره بایگانی

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

ماده 

8 

 92/11/03-نمودار فرایند تملک اراضی و پرداخت حقوق و خسارات   

عدم توافق با مالک به (  12-1 

 گانه و غیره5دلایل 

 :  های استانداردفرم

 :  سامان نیازمندیهای  

 مالکیت پر کردن قلم اطلاعاتی نحوه انتقال

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

تایید عدم توافق با مالک و (  12-2 

 8اجرای مراحل ماده 

 :  های استانداردفرم

 :  سامان نیازمندیهای  

 "8ماده : "پر کردن قلم اطلاعاتی ماده قانونی با مقدار 

  

ی
قوق

ح
دیر 

م
 

 آگهی تودیع(  12-3 

 :  های استانداردفرم

 فرم متن آگهی

 فرم استعلام شماره حساب صندوق ثبت 

 :  نیازمندیهای سامان 

 وجود اسکن آگهی تودیع

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

 تشکیل پرونده(  6-1

بدون مراجعه مالک و بر اساس )

 (کاداسترنقشه های 

  

  :  های استانداردفرم

 :  سامان نیازمندیهای

 پر کردن اقلام اطلاعات عمومی پرونده

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

 عدم مراجعه مالک پس  از مهلت مقرر

استعلام های ملک و (  7-1

تعیین نوع و میزان مالکیت 

 (توسط دفتر حقوقی)

 :  های استانداردفرم

 فرم استعلام اداره ثبت

 فرم استعلام منابع طبیعی

 فرم استعلام امور اراضی

 :  سامان نیازمندیهای

 کردن  اقلام اطلاعاتی مالکیت پر

 مالککردن اقلام اطلاعاتی  پر
 ملکاقلام اطلاعاتی  پر کرد ن

  وجود اسکن پاسخ استعلام ها

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

 

تعیدددددددددین هیئدددددددددت (  8-1

 (سددده نفدددره)کارشناسدددی 

 توسط دادگاه

  :  های استانداردفرم

 نامه خطاب به رئیس دادگستری یا دادگاه محل

 :  نیازمندیهای سامان  

 وجود اسکن برگ پاسخ نامه دادگستری هیئت کارشناسی
 پر کردن اسامی کارشناسان

 

  

ی
قوق

ح
س 

شنا
کار

 

 :  های استانداردفرم

 (با امضاء مدیرعامل)نامه خطاب به دفتر حقوقی شرکت مدیریت منابع آب ایران 

 فرم تاییدیه ذیحساب

 (و آیتم های توجیهی( انتخاب کروکی چندین قطعه)شامل نقشه )فرم دلایل توجیهی 

 :  نیازمندیهای سامان  

 وجود اسکن مجوز وزیر

 9وجود اسکن درخواست مدیرعامل یا مقام مجاز برای آعاز فرایند ماده 

  

ی
قوق

ح
دیر 

م
 

دریافت مجوز ( 1_9ماده 

 وزیر

 (پس از ارائه دلایل توجیهی)

آگهی مداده  انتشار( 2_9ماده 
9  

 :  های استانداردفرم

 (مجوز وزیر)نامه به دادستان 

 کروکی محل تصرف+  9متن آگهی ماده 

 ...نامه درخواست انتشار  آگهی خطاب به 

 :  نیازمندیهای سامان  

   9وجود اسکن آگهی ماده 
 پاسخ دادستان وجود اسکن

  

ی
قوق

ح
دیر 

م
 

 تصرف ( 3_9ماده 

 (  با حضور دادستان)

 :  های استانداردفرم

 فرم ابلاغ به کارشناس
 فرم کلی متن صورتجلسه وضع موجود و تصرف

 (نقشه و اطلاعات کاداستر هر قطعه) 3فرم پیوست 
 :  سامان نیازمندیهای 

 پر کردن اقلام اطلاعاتی مربوط به تصرف ملک

 وجود اسکن صورتمجلس وضع موجود و تصرف

  

ی
قوق

ح
دیر 

م
 

 (فوریت)   9ماده 

 

تعیین تکلیف   -11

 5ماده  1تبصره 

 :  های استانداردفرم

 (شامل درخواست مالک و تشخیص دستگاه اجرایی) 5ماده 1فرم تعیین تکلیف تبصره 

 

  

 :  سامان  نیازمندیهای

 (5ماده  1تبصره )پر کردن قلم های اطلاعاتی حق اعاشه 

  

ی
قوق

ح
دیر 

م
  

 نامه به ذیحساب (4_9ماده 
 به ذیحساب نامه:  های استانداردفرم

  
 :  سامان نیازمندیهای

 تایید ارسال نامه

  

دیر 
م

ی
قوق

ح
 

  

 جایگذاری محدوده اراضی -4

 ملی و مستثنیات  در سامانه

 :  های استانداردفرم

 :  سامان نیازمندیهای

 وجود لایه تفکیک زمین های ملی و مستثنیات در محدوده تملک

 

س 
شنا

کار
ی

فن
 

  

 8ماده  

 :  های استانداردفرم

 نامه درخواست معرفی نماینده جهت تخلیه و خلع ید

  
 :  سامان نیازمندیهای

 وجود اسکن معرفی نماینده از دادستان

 

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

 

  

 :  های استانداردفرم

 تحویل، تخلیه و خلع ید صورتجلسه

  
 :  نیازمندیهای سامان

 وجود اسکن صورتجلسه تحویل، تخلیه و خلع ید

 %(100در صورت تملک )پر شدن اتوماتیک فیلد وضعیت تصرف به تصرف شده 

 

  

س
شنا

کار
  

ی
قوق

ح
 

 آغاز مرحله تملک -0

 :  های استانداردفرم

 :   سامان نیازمندیهای

 

ح و 
طر

دیر 
م

ه
س

تو
/

ی 
جر

حم
طر

  

ی فیلد نحوه انتقال 
به روز رسان

ق
ت با تواف

مالیک
 

پر کردن قلم اطلاعات 

انتقال دهنده با نماینده 

تعیین تکلیف   -12

 توافق با مالک

 :  های استانداردفرم

 (برای عرصه و اعیان)فرم استاندارد متن مبایعه نامه   

 فرم استاندارد صلح نامه حقوق و خسارت  

 

 

  

 :  ساماننیازمندیهای 

  

س 
شنا

کار
ی

قوق
ح

  

 17-2  ) 

 و خلع ید تحویل، تخلیه

  

معرفی  درخواست(  17-1 

نماینده دادستان جهت خلیه 

  و خلع ید

ز 
 ا
تر

م
 ک

ه
ص

عر
ک 

مل
 ت
ع
مو

ج
م

1
0
0

 
ت

س
ا

 

 
 و 

د 
جو

 و
ل

قب
ل 

ح
را

م
ر 

 د
د
ین

را
 ف

در
ه 

طع
 ق

ن
ای
ی 

رو
ی 

ست
وا

خ
در

چ 
هی

رد
دا

ن
. 

برای تشکیل پرونده بدون  6-1

 مراجعه مالک


